
The U.S. Embassy in Montevideo is seeking university students 

who meet the requirements below and who would be 

interested in achieving practical experience through a 

volunteer internship in the Embassy’s Public Diplomacy (PD) 

section. 

PD section: 

The student intern will be working as an Audiovisual Production Assistant, having the 

opportunity of gaining real experience assisting the Public Diplomacy Specialists, in the 

following areas: 

Pre-Production of Public Diplomacy Events:  Participating in the pre-production, planning 

and organization of photographic and video covering; 

Video Production:  Assisting while filming, shooting, covering events and/or handling and 

carrying the required equipment; 

Post-Production: Editing and publishing videos online, sharing them through the social 

networks and evaluating the results. 

 

This volunteer internship is offered to second level or above students or even more 

advanced, of Careers related to the audiovisual production (Social Communication, Creative 

Narrative, Audiovisual Production, Uruguayan Film School, etc.) capable of managing with 

confidence, non-lineal editing programs (Final Cut, Premiere, iMovie, etc.) and photographic 

editing programs, as well. 

 

The ideal candidate should possess an open mind with a personality capable of working 

under pressure, and with a huge initiative.  Must write and draft very well, and must be 

able to work with all kind of computers (the candidate will be using a MAC). 

 

The internships will take place at the U.S. Embassy building in Montevideo.  Intern’s 

schedule is somewhat flexible and will be arranged according to the student’s availability.   

Interns should be available at least 4 hours per day, Monday through Friday, between 9:00 

am and 5:30 pm.  This internship will last 3 months at the most. 

 



Qualifications required: 

Education and skills: 

The candidate must: 

 Be currently enrolled in a local University, in the areas of Communication or 

Audiovisual Production (Social Communication, Creative Narrative, Uruguayan 

Film School or similar). 

 Present two letters of recommendation of his/her University’s professors. 

 Be proactive and must possess a good interpersonal relationship. 

 Be capable of working on a working environment, under pressure. 

 Show ability to work with MAC computers, in the managing of its editing 

software, videos and photography.  If the candidate possesses previous 

experience in similar jobs or has an online portfolio on performed videos, he/she 

can enclose links to his/her resume, to be evaluated. 

Other formal requirements for volunteer internship: 

1. Age:  From 18 to 23 years old. 

2. Citizenship:  This opportunity is only for non-U.S. citizen or legal resident students.  

U.S. citizens who are interested in applying for a student internship with the 

Department of State, can find further background information at 

http://careers.state.gov/student/ 

3. Must be a student in a good academic standing, provide a certified transcript to 

verify and provide written permission from the educational institution. 

4. Medical Insurance:  interested student must have his/her own medical insurance. 

5. Practical professional experience has to be a career requirement. 

6. Commitment to follow through with the internship until its completion. 

Selection process: 

All interested candidates who fulfill the requirements explained above should send 

updated biographical data sheet containing detailed information on studies, past work 

experience (if any) and references to jobsMVD@state.gov  before April 15, 2013. 

 

First screening of applicants will be done on bases of the data provided.  The best 

qualified candidates will be called for an interview. 

http://careers.state.gov/student/
mailto:jobsMVD@state.gov


Once selected, the candidate will be subject to medical and security checks before 

approval to participate in the program. 

Advantages for the student: 

This can be a very interesting opportunity to obtain practical experience in a challenging 

environment, practice the English language and gain experience with the latest 

developments in public diplomacy, international commercial relations, and administrative 

practice. 

The Embassy will provide a report on the student’s performance according to the 

requirements of the student’s University. 

Final note:  The intern is not considered an employee.  There is no compensation, 

benefits or leave. 

La Embajada de los Estados Unidos en Montevideo ofrece a 

estudiantes que cumplan con los requisitos indicados abajo, 

la oportunidad de adquirir experiencia práctica a través de 

una pasantía voluntaria en el Departamento de Prensa y 

Cultura de la Embajada, cumpliendo las funciones de 

Asistente de Producción Audiovisual. 

Departamento de Prensa y Cultura: 

El pasante seleccionado tendrá la oportunidad de ganar experiencia real asistiendo a 

los especialistas del Departamento de Prensa y Cultura en diversos proyectos. 

Pre-Producción de Eventos de Diplomacia Pública: Participando en la pre-producción, 

planificación y organización de las coberturas, tanto de video como de fotografía. 

Producciones de Video: Como asistentes de rodajes, filmaciones, coberturas de 

eventos, manejo y traslado de equipos.  

Post-Producción: Editando videos, publicándolos online, compartiéndolos a través de 

redes sociales y evaluando los resultados. 

La oferta de la pasantía está dirigida a estudiantes de 2º año o más adelantados de 

carreras relacionadas con la realización audiovisual (Comunicación social, narración 



creativa, producción audiovisual, escuela uruguaya de cine, etcétera) capaces de 

manejar con soltura programas de edición no lineal (Final Cut, Premiere, iMovie, 

etcétera), programas de edición de fotos.  

El candidato ideal deberá tener una personalidad abierta, ser capaz de trabajar bajo 

presión y sobre todo tener mucha iniciativa. Debe escribir y redactar muy bien y debe 

manejarse con comodidad con computadoras (usará una MAC, por lo que debe poder 

trabajar con ella sin problemas). 

La pasantía tendrá lugar dentro de la Embajada de los Estados Unidos en Montevideo, 

de lunes a viernes con una carga horaria de 4 horas por día, que podrán ser definidas 

atendiendo la disponibilidad horaria del pasante, pero deberán tener lugar entre la 

hora 9:00 y la hora 17:30. La duración de la pasantía no superará los 3 meses. 

Requisitos:  

- Ser alumno de alguna carrera vinculada a la Comunicación o la Producción Audiovisual   

(Comunicación Social, Narración Creativa, Producción Audiovisual, Escuela de Cine del 

Uruguay o similares) en Uruguay. 

- Presentar dos cartas de recomendación de profesores de su universidad o centro de 

estudios.  

- Ser proactivo y tener buen relacionamiento interpersonal.  

- Ser capaz de trabajar en entornos bajo presión. 

- Demostrar muy buenas habilidades con la computadora (MAC) en el manejo de 

software de edición de videos y de fotos. Si el candidato posee experiencia en 

trabajos anteriores o cuenta con un portfolio online de trabajos realizados en video, 

puede adjuntar links a su curriculum, para ser evaluados. 

Requisitos formales para la pasantía voluntaria: 

1. EDAD: Entre 18 y 23 años de edad.  

2. CIUDADANÍA: Ciudadanos uruguayos o residentes legales en Uruguay. 

3. Debe ser buen alumno en la universidad y ser capaz de presentar un certificado de 

su pertenencia al centro educativo y un permiso por escrito de la institución.  

4. Debe contar con cobertura médica.  

5. Debe contar con alguna experiencia laboral. 

6. Debe comprometerse a completar los 3 meses que dura la pasantía. 



Proceso de Selección: 

Todos los candidatos interesados, que cumplan con los requisitos aquí presentados, 

deben mandar un currículo conteniendo sus datos biográficos, información académica, 

trabajos anteriores, experiencia laboral (si la tienen) y referencias personales al 

Departamento de Recursos Humanos vía mail (jobsMVD@state.gov) antes del 

miércoles 15 de abril de 2013. 

La selección primaria de candidatos será realizada en base a la información recibida. 

Los candidatos más calificados serán llamados para mantener una entrevista persona. 

Una vez seleccionado el candidato, este deberá realizar un chequeo médico y de 

seguridad previo a que se apruebe su participación en esta pasantía.  

Ventajas para el estudiante 

Esta es una excelente oportunidad para adquirir experiencia en una gran organización 

que presenta desafíos a diario. Además, ofrece al participante la chance de poner en 

práctica su inglés, de trabajar junto a especialistas de la comunicación social y la 

diplomacia pública. El candidato podrá también conocer algunos de los procesos de 

trabajo y metodologías que diariamente son puestas en práctica dentro de la embajada 

y que le proporcionarán un rico bagaje para experiencias posteriores en otras 

organizaciones o empresas. 

El pasante además, establecerá contactos personales con profesionales de la 

diplomacia pública y recibirá, al finalizar su pasantía, un reporte de su actuación que 

podrá presentar en su universidad o centro de estudios o incluir en su currículo para 

futuras oportunidades laborales.  

Nota final:  Un pasante no es un empleado, por lo que no adquiere derecho a 

compensación, beneficios, o licencia. 
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